10.07.26, 13:10 Assistenz (m/w/d) fir die kaufmannische Abteilung

Du suchst nach einer abwechslungsreichen Tétigkeit rund um das Thema Wohnungsbau? Bei der Bayerischen Gr kannst Du echte Vs rtung iibermehmen und zusammen mit einem kollegialen Team hochwertige Wohnungsbauprojekte vom Spatenstich bis zur Ubergabe begleiten.

Werde Teil eines Miinchner . das bereits seit 1969 im schiisselfertigen Wohnungsbau im gesamten Grofiraum Miinchen erfolgreich ttig ist. Mit unseren 13 engagierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern errichten wir laufend neue, hochwertige Wohnungsbauobjekie auf die wir als Untemehmen stolz sind

Zur langfristigen Verstarkung suchen wir zum nchstméglichen Zeitpunk! eine engagierte
Assistenz (m/w/d) fiir die kaufmannische Abteilung

(B Bayerische Grundsticksvenwertung Dres. Urich u. Spannruft GmbH ) (© Minchen ) (23 Volizeit )

Was wir Dir bieten

+ Langfristiges, festes Arbeitsverhatnis in einem seit Jahrzehnten erfolgreichen Familienunternehmen

+ Attraktive Vergiitung mit Urlaubs- und betrieblicher Leistungen
+ GroBziigiger Urlaubsanspruch, ausgeglichene Work-Life-Balance, Teamevents, frisches Obst und Kaffee fir alle Mitarbeiter

+ Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tatigkeit und ein positives Arbeitskiima

+ Echte Wertschétzung und ein offenes Ohr fir personiiche Anliegen

+ Kollegiale Unterstitzung durch ein engagiertes Team

Deine Aufgaben

+ In Abstimmung mit der bereitest Du die sowie die Ubergabe der Wohnungen an unsere Kunden vor
+ Du unterstitzt den Verkauf bei Marketingaktivitaten und sorgst fiir die Aktualitat unsere Firmenhomepage

+ Gemeinsam mit der Geschaftsleitung erstellst du Finanz- und Liquiditatsiibersichten fiir unser Unternehmen

+ Du unterstitzt bei der allgemeinen Korrespondenz mit Geschafispartnern und Kunden sowie bei Terminvereinbarungen

+ Du iibernimmst die Koordination, Anforderung und Ablage samtlicher Versicherungen der Baustellen sowie der Biirgschaften fiir unsere Kaufer
+ Du unterstitzt in der Buchhaltung bei Kontierung und Erfassung von Rechnungen

Was Du mitbringen solltest

. usbildung oder Qualifikation

« Mehrjahrige als Assistenz, im

+ Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office, insbesondere Word und Excel, erste Erfahrungen in der Buchhaltung vorteilhaft
. strukturierte und Arbeitsweise

+ Du ibernimmst gere Verantwortung und hast Freude an der Arbeit im Team
+ Freundiiches, selbstbewusstes Auftreten gegeniiber unseren Vertragspartnern
+ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann sende uns Deine aussagekrftigen Bewerbungsunteriagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) inklusive der Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und Deines frihestmaglichen Eintritistermins an info@bgy-bautraeger.de.
Jetzt bewerben!

Wir freuen uns auf Dich!

Deine BAYERISCHE GRUNDSTUCKSVERWERTUNG

Dein Ansprechpartner

Bayerische Grundstiicksverwertung Dres. Ulrich u. Spannruft GmbH

Herr Philipp Bohier

Radesheimer Str. 15

80686 Miinchen

089/547007-25 1 (

https://tapasviewer.jobware.net/tapas/publicFiles/tapp22/4520908482094045496/index.html 11


https://www.bgv-bautraeger.de/
mailto:info@bgv-bautraeger.de
tel:089 / 547007-25
mailto:info@bgv-bautraeger.de

